
Žádost o poskytnutí informací podle zákona č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím 

Vážení, 

ve smyslu zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, Vás žádám o poskytnutí následujících 
informací týkajících se zajištění vedení účetnictví obce: 

(i) jakým způsobem je v současné době zajištěno vedení účetnictví obce, tj. zda je zajišťováno vlastním 
zaměstnancem (zaměstnanci) obce, nebo externím dodavatelem, přičemž v prvním případě žádám o sdělení 
rozsahu pracovního úvazku a ve druhém případě o identifikaci dodavatele a o sdělení, na základě jakého 
smluvního vztahu jsou tyto služby poskytovány; 

(ii) jaký je rozsah služeb zajišťovaných v rámci vedení účetnictví, zejména zda jejich součástí je rovněž 
zpracování mzdové agendy a komunikace s orgány veřejné správy, včetně podávání zákonných výkazů, 
hlášení a přiznání, a jaké jsou celkové průměrné měsíční náklady obce na zajištění těchto služeb, včetně 
souvisejících mzdových nákladů a odvodů v případě vlastního zaměstnance, resp. smluvní odměny v případě 
externího dodavatele; 

(iii) v případě zajištění účetnictví externím dodavatelem žádám o sdělení doby trvání příslušného smluvního 
vztahu, včetně případného ujednání o jeho prodloužení a o výpovědní lhůtě; 

(iv) kolik bankovních účtů obec vede a jaký je jejich souhrnný průměrný měsíční počet pohybů (položek 
bankovních výpisů); postačí uvedení průměru za poslední kalendářní rok; 

(v) jaký informační systém (software) obec pro vedení účetnictví využívá a jakým způsobem je provozován, 
dále v jaké formě jsou účetní doklady zpracovávány a uchovávány a zda obec využívá nástroje pro 
automatizované zpracování či elektronický oběh dokladů; 

(vi) zda je obec registrována jako plátce daně z přidané hodnoty, a pokud ano, jaké je její zdaňovací období; 

(vii) jaké právnické osoby a organizační složky obec zřídila nebo založila, popřípadě v nichž je společníkem či 
členem, a zda je vedení jejich účetnictví zajišťováno v rámci téhož smluvního vztahu (resp. stejným 
zaměstnancem) jako účetnictví obce, nebo odlišně; v případě odlišného zajištění žádám o sdělení informací 
podle bodů (i) až (vi) a (viii) obdobně i pro každou takovou právnickou osobu či organizační složku; 

(viii) který orgán obce a jakým způsobem rozhoduje o zajištění vedení účetnictví obce. 

Informace žádám poskytnout v elektronické podobě na adresu  V případě potřeby doplnění 
či upřesnění žádosti se na mě neváhejte obrátit na tel.  

Za vyřízení žádosti předem děkuji. 

S pozdravem 
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Odpověď – Žádost o poskytnutí informací podle zákona č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu  
k informacím 

 

Vážený pane   

 

k Vaší žádosti o poskytnutí informací podle zákona č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím 

ze dne 30. 06. 2026 Vám sdělujeme následující: 
 

(i) Účetnictví obce je zajišťováno vlastním zaměstnancem, který má s obcí uzavřenou Dohodu  
o pracovní činnosti, výše odměny a rozsah DPČ je v kompetenci starostky obce a řídí se 
zákonem č. 262/2006 Sb., Zákoník práce, v platném znění. 
 

(ii) Je zajištěno vedení účetnictví, výkaznictví, personalistika, mzdy. 
 

(iii) Obec nemá zajištěno vedení účetnictví externím dodavatelem. 
 

(iv) Obec má zřízeny dva bankovní účty. Na jednom účtu je průměrný počet pohybů 2, na druhém 
účtu je průměrný počet pohybů 56. 

 

(v) Vedení účetnictví je v programu KEO4, doklady jsou zpracovány v tištěné podobě, jejich 
archivace je dána zákonem č. 563/1991 S., o účetnictví, v platném znění. 

 

(vi) Obec není registrována jako plátce daně z přidané hodnoty. 
 

(vii) Obec nezřizovala žádné právnické osoby ani organizační složky. 
 

(viii) O zajištění vedení účetnictví rozhoduje starostka obce dle Zákoníku práce. 
 

 

S pozdravem 

 

 

Lucie Šorejsová                                                         

starostka obce 
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